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          MIASTO MALBORK

Zaproszenie do złożenia propozycji cenowej 
na usługę organizacji i przeprowadzenia szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową w ramach projektu pt. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych  w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
	Malbork, dn. 25.11.2013r.


	
	wg rozdzielnika



	
	
	

	Zamawiający 

Miasto Malbork

Adres: Pl. Słowiański 5, 82-200 Malbork

Numer NIP: 579-22-30-763

REGON: 170747827

Kontakt: 

Beata Rychtowska
tel. 609-667-081
e-mail: gpu@um.malbork.pl

	
	Dane do faktury:

Nabywca: Miasto Malbork

Adres : 82-200 Malbork

Plac Słowiański 5

Numer NIP: 579-22-30-763
REGON: 170747827
Upoważniam dostawcę do wystawienia faktury VAT bez mojego podpisu.

Termin realizacji zamówienia:

do 20.12.2013r. (szkolenia jednodniowe, każde po 8 godzin szkoleniowych)

	
	
	

	Sposób płatności:

przelew w ciągu 14 dni 

na rachunek wskazany przez oferenta licząc od daty przedłożenia rachunku i wykonania umowy 
	
	


Przedmiot zamówienia: 
usługa organizacji i przeprowadzenia dwóch jednodniowych szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową w ramach projektu pt. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
Zaproszenie do złożenia oferty zostało zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego, tj. www.malbork.pl oraz udostępnione na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta Malborka.

Zakres przedmiotu zamówienia, termin realizacji, oraz wymagania odnośnie Wykonawcy zawarto w załączniku nr 2 do zapytania.                                                                                     

Opis kryteriów i sposobu oceny ofert: zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, na podstawie następującego kryterium oceny ofert: 
cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia - 70%. Maksymalną liczbę punktów w ramach kryterium cena (70 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto za zamówienie („Cena”), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów, zgodnie z poniższym wzorem:
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gdzie:


P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę 


CN - najniższa zaoferowana cena brutto spośród ważnych złożonych ofert 


COB - cena zaoferowana w ofercie badanej 

Proponowana kadra trenerska: - 30%. Ocena ofert w ramach tego kryterium nastąpi w oparciu o przedstawione w ofercie CV proponowanego trenera. Punktacja przyznawana będzie subiektywnie przez zespół co najmniej 3 osób – pracowników zamawiającego – i odnosiła się będzie do kwalifikacji, wykształcenia i doświadczenia proponowanego trenera w kontekście tematyki szkolenia. Im wyższe kwalifikacje, wykształcenie i doświadczenie w prowadzeniu podobnych szkoleń, tym wyższa będzie punktacja. Trenerem powinna być osoba, która doskonale orientuje się w tematyce szkolenia. 
Zamawiający prosi o złożenie oferty na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, do dnia 13.11.2013r. do godziny 1200 korzystając z powyższych danych kontaktowych. W przypadku odpowiedzi mailem - skan formularza ofertowego wraz z wymaganymi załącznikami z podpisem na adres mailowy gpu@um.malbork.pl
Do oferty należy załączyć CV proponowanego trenera, obrazujące możliwie najszerzej jego kwalifikacje, wykształcenie i doświadczenie do przeprowadzenia szkoleń. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego bez podawania przyczyn, w szczególności gdy trener nie będzie spełniał oczekiwań zamawiającego odnośnie szkolenia. 
Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
Cena oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

Cena zawierała będzie obowiązujący w dniu złożenia oferty podatek VAT.

Z poważaniem
Z-ca Burmistrza Miasta Malborka

Maciej Rusek
Załącznik nr 1

Formularz propozycji cenowej 
na usługę organizacji i przeprowadzenia szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową w ramach projektu pt. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych  w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa (firma) Wykonawcy..............................................................................................

Adres  .................................................................................................................................

Tel. ……………………………………………………………………………………….

Fax ...................................................... E-mail ..................................................................

NIP ....................................................................................................................................

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia propozycji cenowej zaproszenia do złożenia propozycji cenowej na usługę organizacji i przeprowadzenia szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową w ramach projektu pt. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych  w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, zobowiązuję się wykonać usługę, zgodnie z dokumentacją, za łączną cenę:
Cena brutto …………….... słownie ……………..…………………..…….…….….. PLN

w tym VAT …… %
Oświadczam, że:

1) Spełniam warunki udziału w postępowaniu, 

2) Miejscem prowadzenia szkoleń jest Malbork, lokalizacja:...................................................
3) W pełni akceptuję warunki realizacji zamówienia określone w zaproszeniu, 

4) Oświadczam, że wykonamy niniejsze zamówienie w terminie określonym w zaproszeniu, oraz zgodnie z wymaganiami zamawiającego. 

5) Podana cena jest ceną ryczałtową i nie ulegnie zmianie w trakcie realizacji zamówienia na wyższą. 

	. . . . . . . . . . . . . . . dn., . . . . . . . . . . . . 2013 r.
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	(czytelny podpis osób uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy lub podpis i pieczęć)


Załącznik nr 2
Opis przedmiotu zamówienia

Miasto Malbork jako beneficjent jest realizatorem projektu pt. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych  w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych; w ramach projektu zleca organizację i przeprowadzenie szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową, podnoszących kwalifikacje kadry zarządzającej oraz  kadry pedagogicznej z gimnazjów dla których organem prowadzącym jest miasto Malbork, z zakresu wdrożenia programów i narzędzi efektywnego zarządzania placówką oświatową, przyczyniających się do poprawy jakości nauczania (podniesienia kwalifikacji) oraz z zakresu efektywnego  posługiwania się technologią informacyjną (w tym) poznanie specjalistycznych aplikacji i  systemów  wspierających zarządzanie placówką oświatową.

Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Usługa szkolenia polegająca na organizacji i przeprowadzeniu 2 szkoleń dla przedstawicieli malborskich gimnazjów (2 szkolenia x 20 osób x 8 godzin) dla których organem prowadzącym jest Miasto Malbork, które biorą udział w projekcie pn. „Gimnazjalna Planeta Umiejętności”. 
Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Malbork. 
Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:

1.Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń pn. Efektywne zarządzanie placówką oświatową, podnoszących kwalifikacje kadry zarządzającej oraz kadry pedagogicznej z gimnazjów dla których organem prowadzącym jest miasto Malbork, z zakresu wdrożenia programów i narzędzi efektywnego zarządzania placówką oświatową, przyczyniających się do poprawy jakości nauczania (podniesienia kwalifikacji) oraz z zakresu efektywnego  posługiwania się technologią informacyjną (w tym) poznanie specjalistycznych aplikacji i  systemów  wspierających zarządzanie placówką oświatową. Wsparciem objęci zostaną dyrektorzy gimnazjów i wicedyrektorzy, pedagodzy oraz wybrani nauczyciele prowadzący zajęcia przedmiotowe z zastosowaniem nowoczesnych narzędzi ICT w procesie nauczania różnych przedmiotów, tj. 40 osób ( 2 dni x 8 h x 20 osób) . 

Jednostka: trwające nie dłużej niż 8 godzin dydaktycznych/dzień.  Przyjmuje się, że 1 godzina dydaktyczna odpowiada 45 minutom. Zajęcia będą realizowane w dni robocze w godzinach pomiędzy 8.30 a 16.30. 
2.Przedmiot zamówienia składa się z 1 części z wyodrębnionymi 2 zadaniami: 

Zakres szkoleń (odpowiednio dla każdego z dwóch szkoleń):
1. Wykorzystanie nowoczesnych technik ICT w organizacji i zarządzaniu szkołą: dla 20 osób, bez podziału na grupy, łącznie 8 godzin- zagadnienia
· Efektywne zarządzanie placówką oświatową   

· ICT w pracy dyrektora szkoły  
· Miejsce i rola ICT w zarządzaniu szkołami,
· Rola dyrektora szkoły w procesie komputeryzacji szkoły
· Planowanie rozwoju ICT w szkole
· Komputerowe systemy zarządzania szkołą     

2.  Stosowanie nowoczesnych narzędzi ICT w procesie nauczania różnych przedmiotów: dla 20 osób, bez podziału na grupy, łącznie 8 godzin- zagadnienia
· wykorzystanie nowoczesnej technologii w pracy dydaktycznej nauczyciela w tym posługiwanie się platformą edukacyjną
3. Tworzenie materiałów edukacyjnych                   
• Przeznaczenie i możliwości programu EXCEL                                                 
• Struktura lekcji
• Tworzenie treści lekcji                                                                                                                                  
• Stosowanie komponentów treści lekcji
• Komponenty sprawdzania wiedzy
• Publikacja i korzystanie z lekcji elektronicznej 

4. Platforma oświatowa 
• Opis funkcjonalności
• Opis modułów Platformy Oświatowej

Wykonawca zobowiązuje sie do: 

1. Przesłania Zamawiającemu projektu materiałów szkoleniowych na 1 tydzień przed każdym szkoleniem do akceptacji w formie elektronicznej.

2. Wykonawca ma obowiązek uwzględniania uwag Zamawiającego. 

3.  Przeprowadzenia 2 kursów/szkoleń doskonalących w terminie od dnia zawarcia umowy  do 20.12.2013r.

4. Dysponowania osobami (wykładowcami, prelegentami, trenerami) posiadającymi niezbędne kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie niezbędne 
do przeprowadzenia kursów doskonalących.

5. Nie pobierania od uczestników szkolenia doskonalącego żadnych opłat.

6. Upowszechniania informacji o projekcie.               

7. Zrealizowania szkolenia doskonalącego w wymiarze godzinowym i osobowym podanym dla każdego zadania w załączniku nr 2.
8. Zaplanowania 25 % ogólnej liczby godzin szkolenia doskonalącego na realizację wykładów z uwzględnieniem prezentacji, a 75 % na warsztaty.

9. Zrealizowania zamówienia w obiekcie do tego przystosowanym, tzn. posiadającym zaplecze socjalne, salę warsztatowo-wykładową przystosowaną do kształcenia osób dorosłych, wyposażoną w sprzęt multimedialny.

10. Zapewnienia uczestnikom szkoleń doskonalących przerw kawowych na poczęstunek oraz zapewnienie poczęstunku na czas trwania szkoleń.
11. Wykonania 20 (po 10 zdjęć z każdego szkolenia) zdjęć z przebiegu zajęć, które należy dołączyć do sprawozdania merytorycznego,
12. Przygotowania i nieodpłatnego udostępnienia materiałów dydaktycznych dla każdego uczestnika szkolenia doskonalącego w formie pakietu materiałów składającego się z: teczki papierowej zapinanej na gumkę, długopisu, notesu oraz udostępnienie w wersji elektronicznej materiałów szkoleniowych, za druk materiałów odpowiedzialny jest Wykonawca.
13. Przygotowania listy obecności z podaniem imienia i  nazwiska uczestnika szkolenia  doskonalącego oraz nazwy szkoły/placówki i miejscowości, w której zatrudniony jest uczestnik szkolenia doskonalącego oraz  wskazania nazwy nauczanego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajęć, 

14. Przygotowania ankiety  ewaluacyjnej i dołączenia jej wyników (wraz z opracowanymi  wnioskami do sprawozdania merytorycznego z realizacji szkolenia doskonalącego), przed rozpoczęciem zajęć i na końcu każdego szkolenia oraz do przekazania ich Zamawiającemu.
15. Przygotowania dziennika zajęć z podaniem tematyki przeprowadzonych zajęć zgodnie z zamówieniem.
16. Przygotowanie zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkoleń wraz z kopiami zaświadczeń wydanych uczestnikom. 
17. Wszelka dokumentacja szkoleniowa tj. m.in. materiały szkoleniowe, listy obecności/odbioru, zaświadczenia winny być opatrzone logotypami dostarczonymi przez Zamawiającego (logo POKL, UM, UE) oraz informacji o współfinansowaniu w brzmieniu „usługa współfinansowana przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego”

18. Informowanie uczestników szkoleń o tym, iż uczestniczą w przedsięwzięciu realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a tym samym współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego

„Gimnazjalna Planeta Umiejętności”
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

człowiek - najlepsza inwestycja
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